
ขั้นตอนการใดทะเบียนการค้า 
จดทะเบียนพาณิชย ์

จดยังไง ต้องเตรียมอะไรบ้าง ? 
 

ใครบ้างที่มีหน้าที่จดทะเบียนการค้า เอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนการค้า 
๑.บุคคลธรรมดา (กิจการเจ้าของคนเดียว) 
๒.ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
3.กฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย 
๔.ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
๕.บริษัทจ ากัด บริษัทมหาชนจ ากัดการจดทะเบียนการค้า 
ผู้ประกอบการต้องขอจดทะเบียนการค้าหรือทะเบียนพาณิชย์ 
ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบธุรกิจ กิจการ 
 

1.ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 
๓.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ ๑ ฉบับ 
๔.หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
๕.ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
๖.หนังสือชี้แจง (ส าหรับร้านที่เปิดมานานแล้วและ 
ไม่ได้ยื่นจดทะเบียนการค้าตั้งแต่ ๓๐ วัน หลังเปิดร้าน) 
๗.กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้าน ต้องแนบเอกสาร
เพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่ 
- ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าของสถานที่ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ 
- ส าเนาสัญญาเช่าบ้าน 
- ส าเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชย์กิจ 

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย ์
การขอด าเนินการตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการดังตอ่ไปนี้ 

๑.จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท 
๒.จดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน 20 บาท/ครั้ง 
๓.ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ 30 บาท/ฉบบั 
๔.ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชย์กจิรายหนึง่ 20 บาท/ครัง้ 
๕.ขอให้เจ้าหน้าที่คดัส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชย์กจิ ค าขอละ 30 บาท 
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งานธุรการ ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลตันหยงมัส 

 


