
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอตรวจหลักฐาน รายการหรือข้อมูลเก่ียวกับบัตรประจ าตัวประชาชน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : เทศบาลต าบลตันหยงมัส อ าเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส  กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง หรือผู้รับมอบอ านาจจากผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง ขอตรวจหลักฐาน รายการหรือข้อมูลเก่ียวกับบัตร

ประจ าตัวประชาชน โดยยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีให้ถ่ายเอกสารหรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเก่ียวกับบัตรประจ าตัว

ประชาชน 

  
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานท่ีให้บริการ 

งานทะเบียนราษฎร  เทศบาลต าบลตันหยงมัส ตั้งอยู่ท่ี ท่ีว่าการ
อ าเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส 
โทร 073671224  ต่อ 118 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 นาที 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งความประสงค์

ต่อเจ้าหน้าท่ี เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบบัตรประจ าตัวประชาชน และ

เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
(หมายเหตุ: (อาจสอบสวนพยานบุคคลท่ีเก่ียวข้องเพิ่มเติมก็
ได้))  

5 นาที เทศบาลต าบลตันหยง
มัส อ าเภอระแงะ จังหวัด

นราธิวาส 

 

2) การพิจารณา 
เมื่อตรวจสอบแล้วปรากฏว่าเป็นผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง หรือผู้รับ

มอบอ านาจจากผู้มีส่วนได้เสียโดยตรงจริง พนักงานเจ้าหน้าท่ี
ถ่ายเอกสารหรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูล และมอบให้แก่ผู้มี

ส่วนได้เสียโดยตรง หรือผู้รับมอบอ านาจจากผู้มีส่วนได้เสีย
โดยตรง 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที เทศบาลต าบลตันหยง
มัส อ าเภอระแงะ จังหวัด

นราธิวาส 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

เอกสารหรือหลักฐานอื่นท่ีมีกฎหมายรับรองซึ่งมีรูปถ่าย เช่น 
ใบอนุญาตขับขี่ , หนังสือเดินทาง เป็นต้น 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีไม่สามารถแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนได้) 

- 

3) 
 

ใบมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเป็นผู้รับมอบอ านาจจากผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง ) 

- 

 



ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเก่ียวกับบัตร 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

  

 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) เทศบาลต าบลตันหยงมัส อ าเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส โทร 073671364  ต่อ 206 โทรสาร 073671864 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอตรวจหลักฐาน รายการหรือข้อมูลเก่ียวกับบัตรประจ าตัวประชาชน  
(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน: การขอตรวจหลักฐาน รายการหรือข้อมูลเก่ียวกับบัตรประจ าตัวประชาชน   

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : ส านักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ส านักบริหารการทะเบียน  

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 

  

1)พ.ร.บ. บัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 



ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอตรวจหลักฐาน รายการหรือข้อมูลเก่ียวกับบัตรประจ าตัวประชาชน เทศบาลต าบลตันหยง

มัส 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


