
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่งาน : การให้บริการปิดประกาศเกี่ยวกับที่ดิน 

 

เทศบาลตำบลตันหยงมัส 

อำเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส 



คู่มือสำหรับเจ้าหน้าทีง่าน : การให้บริการปิดประกาศเกี่ยวกับที่ดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ เทศบาลตำบลตันหยงมัส 

1.ชื่อกระบวนงาน : การให้บริการปิดประกาศเกี่ยวกับที่ดิน 

2.ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 รับเรื่องปิดประกาศที่ดินจากประชาชนผู้ซึ่งได้ขอรับมรดก เพ่ือปิดประกาศเป็นเวลา 30 วัน 

3.วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน   

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

๑) รับใบประกาศที่ดินจากประชาชน
ผู้มายื่น เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
และหลักฐานให้ครบถ้วน 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 2 นาที ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  
กองยุทธศาสตร์ ฯ 

2)  เ ก ็ บ เ ง ิ นค ่ า ธ รรม เน ี ยมจาก
ผู้ใช้บริการจำนวน 10 บาท  

 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 นาที ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  
กองยุทธศาสตร์ ฯ 

2) เจ้าหน้าที่นำเอกสารปิดประกาศ
ที่ดินคียเ์ข้าระบบ e-LAAS – กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เพ่ือ
ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 5 นาท ี ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  
กองยุทธศาสตร์ ฯ 

3)เจ้าหน้าที่เซ็นต์รายงานการปิด
ประกาศท่ีดิน และใบเสร็จรับเงิน 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 นาที ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  
กองยุทธศาสตร์ ฯ 

4) มอบรายงานปิดประกาศพร้อม
ใบเสร็จรับเงินให้ผู้ขอใช้บริการ 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 นาที ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  
กองยุทธศาสตร์ ฯ 

4) ปิดประกาศบอร์ดประชาสัมพันธ์
เทศบาล เป็นเวลา 30 วัน 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 2 นาที ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  
กองยุทธศาสตร์ ฯ 

5) จัดทำใบนำส่งเงินให้กองคลังเพ่ือ
นำฝากเงินต่อไป 

ระยะเวลาการปฏิบัติ 3 นาที ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  
กองยุทธศาสตร์ ฯ 
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4.กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ประมวลกฎหมายที่ดินมาตรา 81 กำหนดให้ผู้ที่ขอจดทะเบียนสิทธิ์ในที่ดินซึ่งได้มาโดยทาง

มรดกมายื่นต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เมื่อเจ้าหน้าที่ทำการสอบสวนจนเชื่อว่าผู้ขอเป็นทายาทก็จะให้ประกาศโดย
เปิดเผย ณ ที่ทำการที่ดิน ที่ว่าการอำเภอ รวมทั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อบต. , เทศบาล) ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 

5.ระยะเวลาปฏิบัติราชการ 
  วันทำการราชการ เวลา 08.30 – 16.30 นาฬิกา 

 

6. สถานที่ให้บริการ 
   เทศบาลตำบลตันหยงมัส อำเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส 
 
 


